Job Description


	Role

	Job Title:

	Intake Planner & Procurement Coordinator AB Neo Fraga

	Division: 

	AB Neo Fraga

	Department:

	Procurement

	Location:

	Fraga

	Role Type:
Permanent, FTC etc
	Permanente

	
Team Structure:
Reports to, Direct & Indirect Reports


	El Intake Planner & Procurement Coordinator reporta a la posición de Procurement  Manager de AB Neo España. Esta posición no tiene reportes directos.





	Description

	Impact Statement:
The contribution of the role to achieving the overall business objective. Span of impact. 
Main purpose, focus of the role.






	
La función del Intake Planner es esencial para el funcionamiento diario de la fábrica, ya que provee de las materias primas necesarias para el proceso productivo diario.

Es esencial el seguimiento proactivo y control de stocks, para asegurar el aprovisionamiento e ingreso en tiempo y forma de los materiales.

	Feed Safety
	Entender el funcionamiento de la regulación de materia prima animal definido por el departamento de calidad.


	Key Responsibilities:
The key objectives and accountabilities of the role. (5 to 10 areas)








	1- Programación de entregas de acuerdo con los contratos de compras con proveedores en función de la cantidad y vigencia de contrato. Planificar la entrada de materiales a la fábrica con expediciones y sala de control.
2- Planificar de acuerdo con las necesidades de fábrica la recogida de cereales y soja cuando el contrato estipula como incoterm puesto en instalaciones de proveedor o en Puerto. Gestionar la recogida de productos cuando nos encargamos nosotros del transporte. 
3- Enviar a los proveedores y transportistas la programación por correo.
4- Realización de órdenes de compra de graneles.
5- Llevar el control de las matrículas que van a descargar en fábrica y asegurar que los proveedores cumplan con los papeles requeridos y matriculas. Evitar que haya errores.
6- Asegurar el suministro de materias primas que son rechazadas por el departamento de calidad (Re-programar entrega con el mismo proveedor o de otro contrato vigente para la misma materia prima, pero de diferente proveedor)
7- Asegurarse que se cumplan los contratos de ASN y de Costa al 100%, y mantener un registro de cantidades entregadas y cantidades restantes en cada contrato.
8- Elaborar y mantener un registro (KPI, indicador) de cumplimiento de entregas (cantidad, calidad y fecha programada) por proveedor.
9- Gestión del almacén externo de materia prima a granel.
10- Coordinar los procesos de compra de la fábrica.



	KPI’s 


	· Garantizar el 100 % de la materia prima en tiempo y forma en las instalaciones de la fábrica


	Key Stakeholders
What are the challenges of the relationships, communication strategies required etc.

	Assistant Buyer
Sala de Control



	Scope
Depth, Breadth of knowledge application, ability to innovate, complexity of tasks, budgetary responsibility
	


[image: ]



	Person Specification
	
	Essential / Desirable

	Knowledge:
formal qualifications genuinely necessary or any key areas of knowledge.
	Planificación
Gestión del transporte
Control de stocks
	       

	Key Behaviours:
Consider which of our values and behaviours are particularly relevant and also any role specific behaviours
	Organización
Planificación
Proactividad
	E
E
E

	Other factors:
Travel, Shift Working, HGV Licence etc
	No implica viajes ni ninguna licencia o permiso especial
	

	Date Agreed: 

	Enero 2026

	Authorised by:
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